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Pbig de Formation

Tuto / Mél : créer et gérer sa signature Nat'Thuré Végétal

* Serendre ici : https://mel.din.developpement-durable.gouv.fr

¢ Se connecter

Nom d'utilisateur [matth\eu.monneau.agr\ ]
Mot de passe [ ......... | ]
O Enregistrer mes informations d'identification sur cet ordinateur

Plateforme de communication réservée aux

agents des ministéres d
Connexion

Connexion depuis : Respectez les principes de [étiquette en vigueur sur finternet, & savoir un ensemble de régles de savoir-vivre
Internet concernant l'emploi de I'internet

* Depuis votre boite de réception, . . :

« C @ meldindeveloppement-durable goui/?_task=mail& mbox-INSOX

cliquer sur Paramétres

0 fiqueres  Dae

Mode
NATICE
@] Burcounuméique  Coumel  Contacts  Agenda  Dscussn  Sondage  Documents  Tches Besoin d'sde ? _Parametres
Poramtres signatures Modifier a signature
o Nom utiisé MONNERU Mathiey - EPLEFPA-THURE/LPA-THURE
eeeeee MONNEAU Matthieu - EPLEFPA-TH..
Ll ' 4 . Dossiers Identfiant matthieu.monneau.agr
* oisir I'enTree Sigharures St
e T Gourrel matthieumonneau@educagrif
fitres Orgenisation
Mes ressources
Mon Comte Répondre 3
Mes statistiques a
Double authentiication
Faie une suggeston signature

BIUEEIE EEQ— & %W o A~ mowspce -

Sanature Matthieu Monneau
Enseignant TIM - Technologies de I'nformatique et Multimédia

Al EIL 2 = v

Signature HTML
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https://mel.din.developpement-durable.gouv.fr/

J
Tuto / Mél : créer et gérer sa signature

—

Nat'Thuré Végétal
® .8 808 8 8 8.8 48 .o
- Si ce nest déja fait, cocher o
signature  HTML puis paramétrer
votre signature selon vos souhaits: o

prénom, nom, fonction...

ssssssss

* Cliquer  sur

I'insertion B 7 U

= Q — & A < A -
k Tahoma VIQm’/_:/“'
d'image 8
Matthieu Monneau

Enseignant TIM - Technologies de I'Informatique et Multimédia

* Cliquer sur la loupe

Insérer/modifier une image

x | '« Conserver les proportions

Annuler

* Cliquer sur Ajouter une image

Sélectionner I'image

X

Lataille de fichier maximum autorisée est 64 ko
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Pbig de Formation

Tuto / Mél : créer et gérer sa signature Nat'Thuré Végétal

Exablissement Public Local d'Enseignement
i ionnelle agricole

et de Formaticn Professionnelle Ag

* Parcourir votre machine pour sélectionner la

os012022 1021 ficier 5
mmmmmmmm

banniére qui vous a été transmise par mail :
signature_thure_2022.jpg

* Cliquer sur Ouvrir

Sélectionner I'image X

Ajouter une image
- signature_thure_2022.jpg

+ Sélectionner l'image dans la liste en
cliquant dessus

La taille de fichier maximum autorisée est 64 ko Annuler

. nsérer/modifier une image
* Saisir 500 dans la 1°° dimension

i 5 S file=remfile1297281641462433004219400
et en laissant coché Conserver les ouree flesremrle ®

Dimensions l500 X Conserverles proportions

proportions  (l'autre  dimension
s'ajustera automatiquement). f—

* Cliquer sur OK
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Tuto / Mél : créer et gérer sa signature

Signature

* L'image est insérée P e e W

Tahoma - 9pt

Matthieu Monneau ~
Signature Enseignant TIM - Technologies de I'Informatique et Multimédia

ACCUEIL

_ _ INDIVIDUEL . .
* Cliquer sur Enregistrer Sinature HTHL

B 7 UE=
* Pour modifier les dimensions de o

il
Cm
[l
Iil
-9

|
%

g

-]

4

I'image, retourner dans les parameétres | ACCUEIL

INDIVIDUEL
DES FAMILLES

de votre signature

* Cliquer sur l'image

Cliquer sur l'icone d'insertion/modification

[ 1

ep. S . . Insérer/modifier une image X
ere
* Modifier la 1 dimension
rce file=rcmfile1297281641462433004219400
o OK I Dimensions 500 Jx « Conserver les proportions

Enregistrer a nouveau votre signature 1 sl |

Matthieu Monneau
tnseignant TIM - Technologies de |'Informatique et Multimédia

Vérifier votre signature en rédigeant un nouveau courriel

Si votre signature n'apparait pas, aller dans les parametres puis paramétrer
comme l'image ci dessous :

Paramétres Section Rédaction de courriels
Préférences || —————
l Interface utilisateur Transfert de courriels |dans le courriel v |
Dossiers i e
Vue de la boite de courriel Police par défaut des courriels HTML | Tahoma v 12pt v|
Signatures
Affichage w Action par défaut du bouton [Répondre a tous] | répondre & tous v
Geénérer ma signature l Rédaction de courriels ] i . . i ; .
} Taille maximum des piéces jointes avant un envoi par Mélanissimo [7Mo v
Fitres Contacts
Enable emoticons
eslessoliees] Paramétres du serveur
Mon Compte Etiquettes des messages Options de signature
Mes statistigues Agenda
o Ajouter la signature automatiquement ltoujours "l
Double authentification
Placer la signature sous le message cité (]}
Faire une suggestion
Lors de la réponse, supprimer la signature originale du courriel
Forcer le séparateur standard dans les signatures ()}

Fin
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