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Tuto / Mél : créer et gérer sa signature

1. Se connecter

• Se rendre ici : https://mel.din.developpement-durable.gouv.fr

• Se connecter 

2. Paramétrer sa signature

• Depuis votre boite de réception,
cliquer sur Paramètres

• Choisir l’entrée Signatures

Page 2 sur 5

https://mel.din.developpement-durable.gouv.fr/


Tuto / Mél : créer et gérer sa signature

• Si  ce  n’est  déjà  fait,  cocher
signature  HTML puis  paramétrer
votre  signature  selon  vos  souhaits :
prénom, nom, fonction…

• Cliquer  sur  l’insertion
d’image

• Cliquer sur la loupe

• Cliquer sur Ajouter une image
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Tuto / Mél : créer et gérer sa signature

• Parcourir votre machine pour sélectionner la
bannière qui  vous a été transmise par mail :
signature_thure_2022.jpg

• Cliquer sur Ouvrir

• Sélectionner l’image  dans  la  liste  en
cliquant dessus

• Saisir 500 dans la 1ère  dimension
et  en laissant coché  Conserver les
proportions (l’autre  dimension
s’ajustera automatiquement).

• Cliquer sur OK
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Tuto / Mél : créer et gérer sa signature

• L’image est insérée

• Cliquer sur Enregistrer

3. Remarques

• Pour  modifier les  dimensions  de
l’image,  retourner dans les paramètres
de votre signature

• Cliquer sur l’image

• Cliquer sur l’icône d’insertion/modification

• Modifier la 1ère dimension

• OK

• Enregistrer à nouveau votre signature

• Vérifier votre signature en rédigeant un nouveau courriel

• Si  votre  signature  n’apparait  pas,  aller  dans  les  paramètres puis  paramétrer
comme l’image ci dessous :

Fin
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