Pbie de Formation

Tuto / Mél : Contacts, annuaire et rédaction d’'un mail at'Thuré Végétal

Plan :

Ll 58 CONMNECTEI ...ttt ettt benas 2
2. CONSUITEI SES CONTACTS.......euieiiieiieie et 2
3. Envoyer un mail a un groupe (liste de diffusion).........ccecveueerencineenceneineerereeesceen. 3

Page 1sur 3



Tuto / Mél : Contacts, annuaire et rédaction d’'un mail

* Serendre ici : https://mel.din.developpement-durable.gouv.fr

¢ Se connecter

Nom d'utilisateur [matth\eu.monneau.agm }
Mot de passe [ .......... { ]
O Enregistrer mes informations d'identification sur cet ordinateur

Plateforme de communication réservée aux

e m

Connexion depuis : Respectez les principes de |'étiquette en vigueur sur linternet. & savoir un ensemble de régles de savoir-vivre
Internet concernant lemploi de I'internet
* Depui boi d
epuis  vofre boite de ... .. g
<« * O
/7 . l. C T
reception, cliquer sur Contacts g ] o |
E-ESE eE
S v] 8 .

'II Bureau numérique Courriel

= Nouveau &y N

Tous les annuaires (‘D

Tous les contacts

* Vérifier la présence de I'annuaire partagé

Annuaire personnel et ministériel (Mél)

exemple : matthieu.monneau.agri (Annuaire Pédago 2020-2021) + [ Annuaire pedago 2020:2021

232 EPLEFPA
222 Equipe Enseignante
228 Equipe Péda
2% Profs_3EA
222 Profs_BTS
228 Profs_Lycée
.‘\. Contacts ministériels

3§ n Contacts interministériels
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https://mel.din.developpement-durable.gouv.fr/

Tuto / Mél : Contacts, annuaire et rédaction d’'un mail

D/ Nouveau

* Cliquer sur Nouveau pour rédiger un mail

* Sur la ligne des destinataires ( A, CCou Cci), cliguer sur l'outil Contacts

— A
020G
De ‘ MONNEAU Matthieu - EPLEFPA-THURE/LPA-THURE <matthieu.monneau@educagri.fr> V‘
A ‘I
Objet

Enregistrer le courriel envoyé dans

[ Avis de réception

[] Notification d'état de distribution

B 7 U E=E==EE === Té6¢6 A~ A - seaf v A2t T PR E QM B
< &
~
z ' . . . ’ . .
* Dérouler I'annuaire et choisir un groupe d'un simple clic
B0 = A =
De ‘ MONNEAU Matthieu - EPLEFPA-THURE/LPA-THURE <matthieu.monneau@educagri.fr> Contacts
A BENOIT ARCOURT <benoit.arcourt@educagri.fr>, Claire MARCHAND <claire.marchand@educagri.fr>, CLAIRE RONDEL <claire.rondel@ed
GIROIRE Aurore - LPA-THURE <aurore.giroire@educagri.fr>, GIERYGA Rémi - LPA-THURE <remi.gieryga@educagri.fr=, GOURDEAU Olivier| Q
Objet + [} Annuaire Pedago 2020-2021
Type d'éditeur [HTML ~|  Priorité | Normale ~] [ Avisderéception [ Notification d'état de distribution ) EPLEFPA 74
Enregistrer le courriel envoyé dans ) Equipe Enseignante 36
B 7 U === =SE==9Té A~A~ Thoma -~ 12 T @ & B+ () @ Equipe Peda 43
<> N _
L @ Profs_3EA 14
) Profs BTS 18
() Profs_Lycée 32
—~

Tous les agents présents dans le groupe apparaissent alors dans la ligne des

destinataires. Si vous faites partie du groupe, vous recevrez votre propre mail.

Fin
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