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* Cliquez sur le bouton Démarrer

* Dans la barre de recherche de programme, taper calc rrogammes @

‘ LibreOffice Calc

et cliquez sur LibreOffice CGIC\—/( Clcultie

‘ Sans nom 1 - LibreOffice Calc \i/\i“ﬁl

Eichier E’gwhon Affichage Insertion Format Feuille Données Qutils Fenétre Aide
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Ouvrir le fichier Devis.ods présent dans le répertoire de votre classe:
+ Documents
o TIM
= Tableur
« TDI1

Vous devez d la fin de I'exercice, arriver au résultat suivant :

Devis de fournitures informatiques
Article Descriptif Quantité | P.U. € HT | Montants H.T.
1 PACK DE 50 BOITIERS SLIM CD/DVD - TRAXDATA 6 8,95 € 53,70 €
2 CD-R 80’ SPINDLE DE 100 - MEMOREX 10 50,80 € 508,00 €
3 ETIQUETTES AVERY CD/DVD PACK DE 100 PLANCHES CHACUNE 1 23,95 € 23,95 €
4 ETIQUETTES AVERY CD/DVD PACK DE 25 PLANCHES CHACUNE 2 10,10 € 20,20 €
5 PACK 5 MICROSOFT WHEELMOUSE OPTICAL BLACK 2 72,86 € 145,72 €
6 BATTERIE LITHIUM-ION COMPATIBLE PR DELL LATITUDE C840 2 83,75 € 167,50 €
7 VIKING LECTEUR INTELIFLASH 9EN1 USB 2.0 5 15,33 € 76,65 €
8 SCANNER EPSON PERFECTION 2480 6 87,90 € 527,40 €
9 DISQUE DUR 160GO USB 2,0 DESIGN PORCHE PC/MAC 7200TPM 4 98,90 € 395,60 €
10 CLE 8GO USB 2,0 HIGH SPEED M300 INTUIX 5 21,76 € 108,80 €
11 TRANSCEND SECURE DIGITAL CARD 512MO 2 46,90 € 93,80 €
12 MEMOIRE DDR 333MHZ 512MO PNY 12 82,50 € 990,00 €
13 CARTOUCHE NUM. DLT IV IMATION 35/70G 10 22,60 € 226,00 €
14 CARTE USB 2.0 PCMCIA POUR PORTABLE 8 29,60 € 236,80 €
15 Norton SystemWorks 2010 Mise a jour 1 48,50 € 48,50 €
16 HAUT PARLEUR SPIN 75 LABTECH 10 13,75 € 137,50 €
17 MICRO CASQUE PLANTRONICS AUDIO 40 16 17,90 € 286,40 €
TOTAL HT
TVA 20 %
TOTAL TTC

5.1. Se repérer dans une feuille de calculs

Que contient la cellule C14 ?
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5.2. Paramétrer la Police

[B) Devis.ods(lecture seu) - LibreOffice Cale —_——

Fichier Edition Affichage Insertion Format Feuille Données Qutils Fenétre Aide
M=Ra= MEE-X:- B 4
mmE [eflaa@a d-=-

X EE LI B
S8 DD ®- %o B %

» Sélectionner tout le tableau et choisir la

. 4 Tahoma formatiques
police TREBUCHET MS. T SunllE '
Times New Roman
Traditional Arabic Lo taed Descriptif. Quantité | P.U. € HT | Montants H.T.
Em——ry PACK DE 50 BOITIERS SLIM CD/DVD - TRAXDATA 3 89 53,7
Tiga CD-R B0’ SPINDLE DE 100 - MEVOREX 10 50,8 508
FITES AVERY CD/DVD PACK DE 100 PLANCHES CHACUNE i 23,95 23,95
Tw Cen MT ETTES AVERY CD/DVD PACK DE 25 PLANCHES CHACUNE 2 10,1 20,2
Tw Cen T Condensed ACK 5 MICROSOFT \HEELMOUSE QPTICAL BLACK 2 72,86 145,72
Tw Cen MT Condensed Extra Bold IRIE LITHIUM-ION COMPATIBLE PR DELL LATITUDE C840 2 83,75 167,5
e st (| VIKING LECTEUR INTELIELASH 9EN1 US8 2.0 5 15,33 76,65
Ve acics SCANNER EPSON PERFECTION 2480 6 87,9 527,4
_ DUR 160GO USB 2,0 DESIGN PORCHE PC/MAC 7200TPM 4 98,9 395,6
10 ‘CLE 8GO USE 2,0 HIGH SPEED M300 INTUIX 5 21,76 1088
1 TRANSCEND SECURE DIGITAL CARD 512M0 = 46,9 93,8
12 JAEMOIRE DDR 333MHZ 5120 PNY 12 82,5 990
13 ‘CARTOUCHE NUM. DLT IV IMATION 35/70G 10 26 26
1a ‘CARTE USE 2.0 PCMCIA POUR PORTABLE 8 296 2368
15 Norton System/orks 2010 Mise & jour i 485 48,5
1 HAUT PARLEUR SPIN 75 LABTECH 10 13,75 137,5
7 MICRO CASQUE PLANTRONICS AUDIO 40 16 17,9 2686,4
TOTAL HT
TVA20 %
TOTAL TTC

5.3. Modifier les attributs

* Sélectionner les cellules A2 jusqu'd E2 et mettre en gras

§ | Liberation Sans 10

a
=1
[21]
I
i

SE OE2 % %004

AzE2 7] & Z = |atice
I | | 3
1 | Devisde
2 Article Descriptif Quantité | P.U.€HT Montants HT. |
3 1 PACK DE 50 BOITIERS SLIM CD/IDVD - TRAXDATA 6 8,95 53,7

+ Sélectionner les cellules A3 : A19 et mettre une couleur de police rouge.

Liberation Sans -] & & a |E - 5 = =] | B - % 0.0 Fo o | =
AZALD El&z=[ Couleur de polics
Ca [ ¢ T o ] E |
1 | Devis de foumitures
= || Article if Quantits PU.€HT  Montants H.T.
i CD/DVD - TRAXDATA 6 895 53,7
2 100 - MEMOREX 10 50,8 508
3 DE 100 PLANCHES CHACUNE 1 23,05 2395
4 DE 25 PLANCHES CHACUNE 2 101 202
5 IQUSE OPTICAL BLACK 2 7286 145,72
6 LE PR DELL LATITUDE C840 2 875 1675
7 LASH GEN1 USB 2.0 5 1533 76,65
i RFECTION 2480 6 87.9 5274
[ N PORCHE PCIMAC 7200TPM 4 9,9 3056
10 PEED M300 [NTUIX 5 2176 1088
un @i oo ITAL CARD 512MO0 2 469 938
12 Hz 512M0 PNY 12 825 900
13 CARTOUCHE NUM. DLT. IV IMATION 3/706 10 26 226
1 CARTE USB 2.0 PCMCIA POUR PORTABLE 8 206 2368
15 Norton SystemWatks 2010 Mise & jour 1 285 485
16 HAUT PARLEUR SPIN 75 LABTECH 10 1375 1375
b5 MICRO CASQUE PLANTRONICS AUDIO 40 16 17,9 2864
TOTAL HT
TVA D%
TOTALTTC
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5.4. Fusionner des cellules

+ Sélectionner les cellules Al : E1 et cliquer sur

K

Devis.ods(lecture seule) - LibreOffice Calc

Lo

Fichier Edition Affichage Insertion Format Feuille Données Outils Fenétre Aidg
BE-BE-de@ «BE- 5 & S ” e

Hubemonsns F[w (] @ @ @ &5 - ?__;eg =

== -i‘

Z=2R:= SRR T Ly

ALEL [] & E = Devis defoumitures informatiques
] i 1 F
Devis de foumnitures informatiques |
2 Article Descriptif Quantité P.U.€HT  Montants H.T.
T PACK DE 50 BOITIERS SLIM CD/DVD - TRAXDATA 3 805 537

5.5. Mettre des bordures au tableau

[8) Devisodslcture sl - beOfce Cae

« Sélectionner les cellules A3 : E19

{ [Uoeatonsms 5]

a3€19
I

ier fditon Affichage Insettion Format Feuile Donnéss Qutis

HIC Y= R = R =R IR R - 4

Fenétre Aide

vFlagad-=- =F

[l & Z =

L

ALY ¥

0

S8 I ®- %0 R

£}

0
% =

" L

Devis de foumitures informatiques.
Article

Descriptif

Quantité | PU.€HT _Montants HT.

« Cliquer sur la fleche noir de I'outil

* Choisir les bordures complétes |[EHH

* Faire la méme chose pour les cellules D20 : E22

PACK DE 50 BOITIERS SLIM CDIDVD - TRAXDATA 57
B CD-R 80 SPINDLE DE 100 - MEMOREX 0 08 508
3 ETIQUETTES AVERY CDIDVD PACK DE 100 PLANCHES CHACUNE 1 295 2%
4 ETIQUETTES AVERY CDIDVD PACK DE 25 PLANCHES CHACUNE 2 01 202
5 PACK 5 MICROSOFT WHEELMOUSE OPTICAL BLACK a 7286 14572
6 BATTERIE LITHIUM-ION COMPATIBLE PR DELL LATITUDE C840 Z 875 1675
7 VIKING LECTEUR INTELIFLASH 9EN1 USB 20 5 1533 7665
8 'SCANNER EPSON PERFECTION 2480 6 a9 5274
] DISQUE DUR 160GO USB 2,0 DESIGN PORCHE PC/MAC 7200TPM 4 ®9 S
10 CLE 8GO USB 2,0 HIGH SPEED M300 INTUIX 5 27 1088
1 TRANSCEND SECURE DIGITAL CARD 512M0 E %9 28
2 MEMOIRE DDR 333MHZ 5120 PNY 2 25 90
13 CARTOUCHE NUM, DLT IV IMATION 3/70G 10 26 26
1 CARTE USE 2.0 PCMCIA POUR PORTABLE 8 26 2%8
5 Norton SystemWorks 2010 Mise & jour 1 %5 485
16 HAUT PARLEUR SPIN 75 LABTECH 1 1875 1375
iy MICRO CASQUE PLANTRONICS AUDIO 4) 16 79 2864

TOTAL HT

VA%
TOTALTTC

5.6. Modifier le format des cellules

« Sélectionner les cellules D3 : E19
 Faire un clic droit sur les cellules sélectionnées
Formater les cellules

Formatage des cellules

T
Nombres police

* Onglet Nombres

Catégorie

Couper CrleX
Copier CtrlsC
Coller Cirl+V.
Collage spécial... Ctrl+Maj+V
Coller uniquement 5
Effacer le formatage direct  Cirl+M
Formater des cellules.. Cirl+1
Insérer... Cirl++
Supprimer... Cirle-
Effacer le contenu... RetArr
Fusionner les cellules

Insérerun commentaire Cirl+Alt+C
Liste de sélection Alt+Bas

Format Langue

[Défini par Mlsateur
Nombre
Pourcentage

* Catégorie : Monnaie
.« OK

Scientifique:
Fraction
Valeur logique
Texte

| [EUR € Frangas (France) [=] [Par defaut - Frangais (France)

5]

895¢€

Options

bres négatit

Zéros non significatifs: |1

Description de format

Défini par utilisateur

# #£0,00 [$€-40CL[RED]-# #20,00 [$€-40C]

rouge

7] @) séparater d miliers:

Vous pouvez obtenir le méme résultat en cliquant sur
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5.7. Paramétrer la largeur des colonnes

Sélectionner les entétes des colonnes (A, B, C ...) comme sur l'image suivante :

Faire un clic droit sur la sélection ;
Choisir Largeur optimale
Faire OK.

5.8. Paramétrer la hauteur des lignes

Sélectionner les numéros de ligne 1 a 22
Clic-droit sur la sélection ;

Choisir Hauteur de ligne ;

Saisir 0,80 cm ;

OK

6.1. Enregistrer

Enregistrer votre document dans vos documents :
* Documents

o TIM
= Tableur
- TDI1
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6.2. Faire une copie

Faire une copie de votre fichier et la copier sur le répertoire suivant :
« 2PV
o TIM
= Tableur
« TD1
o Compte rendu

Nommer le document : TD1_Tableur_Prénom Nom.ods

Fin
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