Traitement de texte : LibreOffice Writer / Mise en page

Plan :
1. OUVPIr LIDreOffice WIiIter ...ttt 2
2. Description de 'iNTerface. ...t 2

3. Enregistrer le document

Enregistrer réguliéerement votre travail.
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1. Cliquez sur

2. Dans la barre de recherche, saisir LibreOffice Writer.

o
3. Cliquez sur le programme

(2} Sans nom 1 - LibreOffice Writer A/\
Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Outis Fenétre Aide

iB-B-A-vMea B-a o ] BB e T E
i[style par defaut |v| & @ ||Liberationseit [V (12 V] @ @ @ & abay & & -
= [ SR ST S S DU AR ST SR S PR S U

L ~ 1" Proprietés x|
& Style
Style par défaut

E Caractére

Liberation Serif

Page Tde 1 0 mots, 0 caractéres | style par défaut Frangais (France) [m 2] | BB | - ——o——+[110%

@: Nom du Fichier
@: Barre des menus. Ils rassemblent toutes les fonctions possibles du logiciel.

@: Barre d'outils. Appelés aussi RACCOURCIS, ils permettent d'effectuer certaines
fonctions plus rapidement qu'en passant par les menus.

@: Réduire - Diminuer la taille de la fenétre - Fermer la fenétre.

(5): Page de travail.

@: Volet des propriétés. Permet de régler certaines fonctions plus précisément.
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Il est trés important d'enregistrer votre fichier de travail le plus régulierement possible :
* pour ne pas perdre ce que vous avez fait ;
* pour le retrouver facilement sur votre ordinateur.

@ Sans nom 1 - LibreOffice Writer

. . Fichier Edition Affichage |Insertion F
1. Cliquer sur le menu Fichier w

|| Mouveau »
Quvrir... Ctrl+0

2. Choisir Enregis‘rr‘er‘ sous £ Ouvrir un fichier distant... tion
Derniers documents utilisés B

¥ Fermer

(5. Assistants »
Modéles »

Recharger
Versions...

Enregistrer Ctrl+S
Enreqistrer le fichier distant...

& i @

Enregistrer sous..  Ctrl+Maj+S
Enregistrer une copie...
Tout enreqistrer

] Enregistrer sous X
| [ enreg

3. Choisir le dossier dans lequel sera

“« v o <« 2018-2019 > Axe 1 > 2nde NJPF > Traitement de texte v O Rechercher dans: Traitement.. 2
enr‘egls‘rr‘er‘ Ie flChler'. Organiser Nouveau dossier = ~
= Ce PC ~ Nom . Modifié le Type Taille
m Bureau D1 16/10/2018 14:09 Dossier de fichiers

4. Saisir (avec le clavier) le nom-du !
fichier

= Documents

= Images
J Musigue
» Objets 3D

& Téléchargement:

5. Choisir le type de fichier : .odt est 8 vceos

N . . . . . & Windows (C)

I'extension des fichiers LibreOffice — DATORVEND: ,

Writer. emAGEE -
Type: Texte ODF (.odt) (*.odt) ~

Extension
autcmat\que du nom

/' de fichier
[[] Enregistrer avec mot
de passe

Editer les parameétres
du filtre

~ Masquer les dossiers Enregistrer Annuler

Remarque : il est possible d'enregistrer un document au format .doc, permettant d'ouvrir celui
ci avec Microsoft Word, sans soucis de compatibilité.

Fin

Page 3 sur 3



	1. Ouvrir LibreOffice Writer 2
	2. Description de l’interface 2
	3. Enregistrer le document 3
	1. Ouvrir LibreOffice Writer
	2. Description de l’interface
	3. Enregistrer le document

