Tuto / Webmail : ROUNDCUBE / Consulter sa boite mail et envoyer un mail

Pour toute la durée de votre scolarité au sein du Pdle de Formation Nat'Thuré

Végétal, vous avez a votre disposition une boite mail a la structure suivante :
prenom.nom@poleformation-thure.fr

Cette bofte mail, créée pour vous, gratuitement, est a réserver a un usage
pédagogique :

« correspondance avec I'équipe pédagogique ;

* transmission de documents de travail ;

* recherche de stages...

En cas de non respect des conditions dutilisations de cette boite mail,
I'€tablissement se réserve le droit de suspendre partiellement ou totalement son
usage a l'utilisateur concerné.

Plan :

1. OUVPIP 1€ WEDMQIL........oieiiieic et 2
2. S IOGUEN ...ttt bbbttt ettt s e 3
3. ChoixX dU WEDMQil........ocvieiiiicee ettt bt 3
4. Description de I'iNTerface..........o e 4
5. REAIGEr UN MQl....ooieieieieiieiiie ettt ses 4
6. AJOUTEP UNE PICCE JOINTE........oeceeeiieieieieie ettt saee 5
7. ENVOYEI 1€ Ml bbb bbbt 5
8. 5€ AECONNEBCTRN ...ttt bbbt bbb ns s s 5
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Tuto / Webmail : ROUNDCUBE / Consulter sa boite mail et envoyer un mail

1. Cliquer sur le lien suivant : https://aligot.o2switch.net:2096/

Vous arrivez sur la fenétre de connexion au Webmail.

Webrmail

Adresse e-mail

_l Saisissez votre adresse e-mail.

Mot de passe

i saisissez votre mot de passe de mes

Connexion

ou
cp Connexion via cPanellD
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Tuto / Webmail : ROUNDCUBE / Consulter sa boite mail et envoyer un mail N é Végétal

1. Saisir votre adresse mail.

-
Exemple : matthieu.monneau@poleformation-thure.fr WEb m a,,

2. Saisir votre mot de passe

Adresse e-mail

1 matthieu.monneau@poleformation-

Mot de passe

Connexion

A votre premiére connexion, vous étes invité a choisir l'application pour ouvrir vos
mails.

Choisissez une application Webmail par défaut

roundcube O

Définir comme valeur par défaut Définir comme valeur par défaut Définir comme valeur par défaut

» SquirreiMail

3 WEBMAIL FOR NUTS

1. Nous choisirons I'application ROUNDCUBE.
2. Vous pouvez la définir par défaut en cliquant ici

Remarque : ce choix n'est pas définitif. Vous pourrez changer d'application a tout moment.
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Tuto / Webmail : ROUNDCUBE / Consulter sa boite mail et envoyer un mail

o2switch 4 148KB/1GB & matthieu.monneau@poleformation-thurefr v  G#DECONNEXION

roundcube L

A contacis G parametres

©@

- ot

I . B, Ay Tous :|[a-
Actugliser  Rédiger Répondre Répondre 3. Transférer Supprimer Marquer  Plus
() Boite de réception £~ Objet
/’ Brouillons

@ Envoyés

3 rourriels

* De 4 Date Taile ™ &

®

W corbeile

0 B Sélectionner | # | |Fis | & La bote de courriel est vide 1

@ Fenétre de réception des mails @ Basculer en mode « Mail » (Courriel)

@ Utilisateur connecté @ Basculer en mode « Contacts »

(3) Espace utilisé / espace total (16B) Paramétres du webmail

(4) Les dossiers mails (Réception brouillon..) (9) Se déconnecter

@ Outils de création, suppression, réponse...

IA

- . g (XX
\_;ualis;i?édiger Repondre Reépondre 3.. Transfére Supprime Marquer Plus

[ Q o) De Matthieu Monneau <matthieu.monneau@poleformation-thure.fr> v| 4 Editer les identités
2. Saisir 'adresse du destinataire  * e e e )

@ Ajouter Cc @ Ajouter une Cci € Ajouter Répondre & @) Ajouter Transférer &

1. Cliquer sur Rédiger & = V4

Objet
3 . Sais i r I'o bj e-‘- du mai I o Type d'éclitedt | TeMe en clair | Priorité [ Normale o Avis de réception Notification d'état de distribution

4. Saisir le corps du mail B
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Tuto / Webmail : ROUNDCUBE / Consulter sa boite mail et envoyer un mail

De Matthieu Monneau <matthieu.monneau@poleformation-thure.fr> | # Editer les identités fi=]
A I

@ Ajouter Cc € Ajouter une Cci € Ajouter Répondre & &) Ajouter Transférer a

Objet

a Type d'éditeur [Texte en clair_~|  Priorité [Normale ] Avis de réception Notification d'état de distribution ~ Enregistrer le courriel envoyé dans

La taille de fichier maximum autorisée est
. 250 Mo
Matthicy tonneau
Enseignant TIM
Pdle de Formation Nat'Thuré Végétal
86520 THURE

1. Pour joindre un ou des fichiers, cliquer sur Joindre un fichier

N

@ Envoi du fichier x

2. Parcourir l'ordinateur pour trouver le = . .. ) [owamar

fiChier‘ Organiser ~ - m @

~ ~
~ Dossiers (7)

v 3 Accésrapide

[4 Documents  # Bureau . Documents

. . s Téléchargeme #*
3. Cliquer sur Ouvrir s 4
m Bureau : ﬁ
Mails
Tickets Incidents Objets 3D Téléchargements
3

‘Webmail ROUNT -

> @ OneDrive Vidéos

> ®mcepc m

s @ Résen v Périphériques et lecteurs (2) v
Nom du fichier: | [Tous es fichiers (-2) v

Ouvrir Annuler

Remarque : il est possible d'ajouter des piéces jointes par glisser-déposer dans la zone grise.
ROUNDCUBE accepte jusqu'a 250 Mo.

Une fois le mail terminé, cliquer sur Envoyer &« =5 £ .7 B

Annuler Envoyer Enregistrer Joindre  Signature Réponses

C“quer sur Déconnexion ieu.monneau@poleformation-thure.fr - C» DECONNEXION

Fin du tutoriel
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